
ENLACE INSTITUCIONAL PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE SISGO APN

¿Quién es?

¿Por qué es importante este rol?

¿Qué función realiza en estos momentos?

Es el director de la Oficina de Planificación y Presupuesto o quien este designe, quien será 
responsable en esta primera etapa, de velar por el registro de los datos complementarios de su 
institución y de sus adscritos.

Porque coordinará que el personal responsable asuma la interacción con el sistema como parte 
de sus labores cotidianas.

En esta primera etapa de registro de datos para la creación de instituciones, garantiza que la 
carga y conformidad de los datos de su institución se realice.
¿Qué acciones realiza?

1. Será el enlace con el órgano rector en el proyecto de implementación y adopción del 
sistema Sisgo APN.

2. Asignará a dos (2) personas de su área quienes serán responsables de interactuar 
con el sistema y tendrán los roles de Analista y Supervisor.

3. Suministrará al órgano rector un correo alternativo para recibir en calidad de 
administrador o administradora, el correo institucional y clave de acceso de su órgano 
o ente, donde una vez accedido a dicho correo obtendrá la siguiente información:

i. Correos institucionales y claves para los perfiles deAnalista y Supervisor.

ii. Usuarios y claves de acceso al sistema para los roles Analista y Supervisor.



4. En coordinación con el órgano rector, comunicará permanentemente a todos los 
involucrados en el proyecto de su institución sobre las acciones a realizar.

5. Orientará a su equipo (Analista y Supervisor) en todo lo relacionado con la preparación 
previa para el registro en el sistema, referida a la compilación de la documentación, 
formación puntual en el uso del sistema, disponibilidad de los recursos de apoyo, 
gestión de dudas, entre otros aspectos.

a. Hará entrega de los usuarios, claves de acceso al sistema y correos 
institucionales y claves asignados a las personas que realizarán los roles de 
Analista y Supervisor.

b. Será responsable de reportar ante el órgano rector cualquier cambio 
del personal que tenga los roles de analista y supervisor para el reinicio de 
contraseñas para los perfiles de usuario y las cuentas de correo institucionales.


