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é¢De que soy responsable?

De conformar o rechazar dentro del sistema, el registro de los datos bdsicos registrados por
el Analista, referidos a la creacién y /o actualizacién de la Vicepresidencia de la Republica,
vicepresidencias sectoriales, érganos, entes, 6érganos desconcentrados u organizaciones
adscritas a un ente de la APN.

éQué acciones tengo que hacer ?

1. Reviso los datos registrados y valido su coherencia con los recaudos, en funcion de ello
conformo o rechazo, el registro en este Ultimo caso,indico las causas del rechazo.

2. Hago el envio a través del correo alternativo suministrado por cada institucién del correo
institucional para que sea recibido por el enlace funcional de la institucién registrada.

3. Hago seguimiento dentro del sistema de que cada uno de los registros rechazados para
revisarlos nuevamente.

4. Hago seguimiento del avance del equipo de analistas y sugiero estrategias que contribuyan
al avance general en la carga de datos bdsicos de las instituciones.

5. Monitoreo en el sistema el estado de la carga general de los datos complementarios de los
oérganos y entes de la APN.

6. Apoyo al equipo en la resolucion de las dudas que planteen los érganos y entes en el proceso
de carga.

7. Reporto a las instancias involucradas el avance en la carga de datos, fallas del sistema y
otros datos de interés que afecten el proceso de implementacion.




