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é¢De que soy responsable?

De registrar dentro del sistema, SISGO APN los datos complementarios referidos a la creaciény /o
actualizacién de miinstitucion, sea ésta un érgano, ente, 6rgano desconcentrado u organizacion
adscrita a un ente de la APN.

éQué acciones tengo que hacer ?

1. Compilo los documentos que requiero para registrar los datos complementarios de mi
institucion: Gaceta Oficial de creacién o cambios, nombres de contactos de (Planificacién y
Presupuesto, Gestién Humana y Politicas publicas), redes sociales, sedes.

2. Verifico que el Supervisor me haya activado el perfil de Analista para iniciar la carga de datos.

3. Hago seguimiento dentro del sistema de que cada uno de los registros que realice sea
conformado por el supervisor.

4.Sitengoregistros rechazados los corrijo y envio nuevamente a la conformacion del supervisor.
5. Realizo otras tareas que me sean asignadas en el marco de la implementacion del sistema.

6. Reporto a mis superiores cualquier falla del sistema o inquietud que afecte mi trabaijo.

7. Hago seguimiento a los proximos eventos dentro de mi institucion que estén referidos a la
creacion de nuevas instituciones.




